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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке экспертизы, утверждения и 
хранения аттестационного материала 
для проведения государственной (итоговой) 
аттестации выпускников 9 и 11 классов 
МОУ Мишелёвской СОШ № 19

Усольского района
I. Общие положения
1.1 Настоящее положение определяет порядок проведения экспертизы и хранения аттестационного материала для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 и 11 классов, экзаменов по выбору выпускников. 
1.2 Основной целью данного Положения является осуществление школой необходимого перечня мер, направленных на ведение учета учебно-педагогической деятельности в части подготовки, проведения и хранения материалов по итоговой аттестации. 
1.3. Общее руководство за подготовкой экзаменационного материала осуществляет руководитель общеобразовательного учреждения.
 
1.4. В своей деятельности руководитель учреждения руководствуется Законом “Об образовании”, Типовым положением об общеобразовательном учреждении, Уставом общеобразовательного учреждения, государственными стандартами. 

II. Порядок проведения экспертизы
2.1. Экзаменационный материал включает в себя следующее: билеты для проведения экзаменов, тексты для разбора по русскому языку, тексты по иностранному языку, задачи по алгебре, геометрии, информатике, физике, химии, задания по биологии, технологии. Экзаменационный материал готовится учителями предметниками. 
2.2. Подготовленные учителями – предметниками билеты рассматриваются и обсуждаются на предметных методических объединениях.
2.3. Руководитель общеобразовательного учреждения назначает экспертный совет по проведению экспертизы билетов по предметам и заданий практического материала. 
2.4. На основании рассмотрения материалов билетов экспертные группы, экспертный совет составляет протокол заседания, в котором дает заключение. 

III. Порядок утверждения
3.1. Руководитель общеобразовательного учреждения анализирует, обобщает и утверждает билеты и задания практической части билетов на основании заключений школьных методических объединений (или районных), экспертный совет. 
3.2. Билеты и задания практической части билетов утверждается руководителем общеобразовательного учреждения не позднее, чем за 2 недели до начала экзаменов. 
3.3. Практический материал билетов для проведения государственной (итоговой) аттестации не должен быть известен учащимся. 

IV. Порядок хранения
4.1. Хранению подлежит следующий аттестационный материал: 

·   письменные работы выпускников, 

·   билеты и задания к ним, 

·  пакеты с текстами письменных работ, 

·  протоколы экзаменов, 

·  расписание экзаменов, 

·  приказ о допуске к итоговой аттестации, 

·  приказ о создании и составе экзаменационных комиссий. 
4.2. Аттестационный материал хранится в сейфе у руководителя общеобразовательного учреждения. 
4.3. Сроки хранения аттестационного материала: протоколы экзаменов - 5 лет, все остальные экзаменационные материалы - 1 год. 

