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1. Общие положения  

1.1. Настоящие Правила регламентируют процедуру зачисления в муниципальное 

бюджетное общеобразовательное учреждение «Мишелевская средняя 

общеобразовательная школа № 19» граждан в первый и последующие классы, которые 

проживают на территории, закреплённой Комитетом по образованию  Усольского 

муниципального района Иркутской области (далее – закреплённая территория) и имеющих 

право на получение общего образования, а также, при наличии в МБОУ «Мишелевская 

СОШ № 19» свободных мест, прием детей, не зарегистрированных на закрепленной 

территории    

1.2. Правила принимаются Педагогическим советом, утверждаются приказом директора 

с учетом мнения Управляющего Совета.  

1.3. Изменения и дополнения к Правилам принимаются в составе новой редакции Правил 

в установленном пунктом 1.2. порядке. После принятия новой редакции Правил 

предыдущая редакция утрачивает силу.  

1.4. Нормативно-правовой базой в указанной области являются:  

• Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;  

• Приказ Минпросвещения России от 02.09.2020 № 458 «Об утверждении Порядка приема 

граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования» (с изменениями, утвержденными Приказами 

Министерства просвещения России от 08.10.2021 № 107, от 30.08.2022г. № 784, от 

23.01.2023г. № 47);  

• Приказ Минпросвещения России 22.03.2021 № 115 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования»;  

• Приказ Минобрнауки России от 12.03.2014 № 177 о утверждении Порядка и условий 

осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей 

образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня 

и направленности, утвержденными  

• Приказ Комитета по образованию Усольского муниципального района Иркутской 

области «О закреплении территории муниципального района Усольского районного 

муниципального образования за образовательными организациями»;  

• Приказ Комитета по образованию Усольского муниципального района Иркутской 

области от 16.03.2018г. № 104 «Об утверждении Порядка выдачи разрешения на приѐм 

детей на обучение по образовательным программам начального общего образования в 

возрасте младше 6 лет и 6 месяцев или старше 8 лет в общеобразовательные организации 

Усольского района».  

  

2. Организация приема на обучение  

2.1.  Прием заявлений в первый класс для детей, имеющих право на внеочередной или 

первоочередной прием, право преимущественного приема, детей, проживающих на 

закрепленной территории, начинается 1 апреля и завершается 30 июня текущего года.  

    

   В первоочередном порядке предоставляются места детям, указанным в п.9 

Порядка приема на обучение. 
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   Право преимущественного приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам имеет ребенок, в том числе усыновленный 

(удочеренный) или находящийся под опекой или попечительством в семье, включая 

приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской 

Федерации, патронатную семью, если в ней обучаются его брат и (или) сестра 

(полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами 

(попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или 

дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) 

этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации".  

   Директор школы издает распорядительный акт о приеме на обучение детей, 

указанных в абзаце первом настоящего пункта, в течение 3 рабочих дней после 

завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс. 

2.2.  Прием заявлений в первый класс для детей, не проживающих на закрепленной 

территории, начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест 

для приема, но не позднее 5 сентября текущего года.   

2.3. Прием заявлений на зачисление на обучение ведется в течение учебного года при 

наличии свободных мест.  

2.4. До начала приема на информационном стенде в школе, на официальном сайте школы 

в сети интернет, в федеральной государственной информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) 

размещается: 

 информация о количестве мест в первых классах — не позднее 10 календарных 

дней с момента издания распорядительного акта Комитета по образованию УМР 

ИО о закрепленной территории; 

 сведения о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на 

закрепленной территории, — не позднее 5 июля. 

   На информационном стенде в школе и на официальном сайте школы в сети 

интернет дополнительно размещается: 

 распорядительный акт Комитета по образованию УМР ИО о закрепленной 

территории — не позднее 10 календарных дней с момента его издания; 

 образец заявления о приеме на обучение по основным общеобразовательным 

программам; 

 дополнительная информация по текущему приему. 

2.5.  Родители (законные представители) несовершеннолетних вправе выбирать с учетом 

мнения ребенка и рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (при их 

наличии) формы получения образования и формы обучения, язык, языки образования, 

факультативные и элективные учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) из 

перечня, предлагаемого школой.  

 

3. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам  

3.1.  Прием детей на обучение по основным общеобразовательным программам 

осуществляется без вступительных испытаний.   

3.2.      В приеме на обучение по основным общеобразовательным программам может быть 

отказано только при отсутствии свободных мест.   

3.3.  Для обучения по программам начального общего образования в первый класс 

принимаются дети, которые к началу обучения достигнут возраста шесть лет и шесть 



месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья. Прием детей, которые 

к началу обучения не достигнут шести лет и шести месяцев, осуществляется с разрешения 

учредителя в установленном им порядке.  

3.4. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на обучение 

по адаптированным образовательным программам с согласия родителей (законных 

представителей) на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической 

комиссии.  

3.5.  Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста 

восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной 

программе только с согласия самих поступающих.  

3.6.  Количество первых классов, комплектуемых в школе на начало учебного года, 

определяется в зависимости от условий, созданных для осуществления образовательной 

деятельности, с учетом санитарных норм.  

3.7.  Прием на обучение по основным общеобразовательным программам во второй и 

последующие классы осуществляется при наличии свободных мест в порядке перевода из 

другой организации, за исключением лиц, осваивавших основные общеобразовательные 

программы в форме семейного образования и самообразования.  

3.8.  Лица, осваивавшие основные общеобразовательные программы в форме семейного 

образования и самообразования, не ликвидировавшие в установленные сроки 

академическую задолженность, вправе продолжить обучение в школе и принимаются на 

обучение в порядке, предусмотренном для зачисления в первый класс, при наличии мест 

для приема. Дополнительно к документам, перечисленным в разделе 4 правил, 

совершеннолетние поступающие или родители (законные представители) 

несовершеннолетних предъявляют документы, подтверждающие прохождение 

поступающим промежуточной аттестации в других образовательных организациях (при 

наличии), с целью установления соответствующего класса для зачисления.  

3.9.  При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию основным 

образовательным программам начального общего и основного общего образования 

выбор языка образования, изучаемого родного языка из числа языков народов РФ, в том 

числе русского языка  как родного языка, государственных языков республик РФ 

осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) детей.  

 

4. Порядок зачисления на обучение по основным общеобразовательным 

программам  

4.1. Прием детей осуществляется по личному заявлению родителя (законного 

представителя) ребенка или поступающего, реализующего право на выбор 

образовательной организации после получения основного общего образования или после 

достижения восемнадцати лет.  

4.2.  Образец заявления о приеме утверждается директором школы до начала приема и 

содержит сведения, указанные в пункте 24 Порядка приема на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования: 

а) фамилия, имя, отчество ребенка;  

б) дата рождения ребенка;  

в) фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей) ребенка;  

г) адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителей (законных 

представителей) ребенка;  



д) адрес(а) электронной почты, контактные телефоны родителей (законных 

представителей) ребенка.  

е) о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приёма;  

ж) о потребности ребёнка или поступающего в обучении по адаптированной 

образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в 

соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) 

или инвалида (ребёнка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой 

реабилитации;  

з) согласие родителей (законных представителей) ребёнка на обучение ребёнка по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребёнка 

по адаптированной образовательной программе);  

и) согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения, 

указанного поступающего по адаптированной образовательной программе;  

к) язык образования (в случае получение образования на родном языке из числа языков 

народов Российской Федерации, в том числе русского  языка как родного языка)  

   Общеобразовательная организация осуществляет проверку достоверности 

сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности 

поданных электронных образов документов. При проведении указанной проверки 

общеобразовательная организация вправе обращаться к соответствующим 

государственным информационным системам, в государственные (муниципальные) 

органы и организации..  

4.3.  Образец заявления о приеме на обучение размещается на информационном стенде и 

официальном сайте школы в сети Интернет.  

4.4. График приема заявлений на обучение в ОО:  

      Дни приема заявлений                 Часы приема  

Понедельник    14.00 – 17.00  

Вторник    14.00 – 17.00  

Среда     14.00 – 17.00  

Четверг     14.00 – 17.00  

 Пятница             14.00 – 17.00  

  

4.5.  Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) детей или поступающий 

предъявляют документы, указанные в пункте 26 Порядка приема на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования:  

• копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребёнка или поступающего и оригинал документа при очном взаимодействии; 

• копию свидетельства о рождении ребёнка или документа, подтверждающего родство 

заявителя и оригинал документа при очном взаимодействии;  

• копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости) и оригинал документа при очном взаимодействии;  

• копию документа о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания 

на закрепленной территории или справку о приёме документов для оформления 

регистрации по месту жительства (в случае приёма на обучение ребёнка или 

поступающего, проживающего на закрепленной территории, или в случае использования 



права преимущественного приёма на обучение по образовательным программам 

начального общего образования) и оригинал документа при очном взаимодействии;  

• справку с места работы родителей (законных представителей) ребёнка (при наличии 

права внеочередного или первоочередного приёма на обучение);  

• копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии);  

• родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или 

лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий 

родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, 

подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации;  

• иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 

языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МБОУ «Мишелевская СОШ 

№19» на время обучения ребенка. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка 

или поступающий имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.  

4.6. Заявление о приеме на обучение и документы для приема, указанные в п. 4.5., 

подаются одним из способов, указанных в пункте 23 Порядка приема на обучение: 

• в электронной форме посредством ЕПГУ; 

• с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), 

интегрированных с ЕПГУ; 

• через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

• лично в общеобразовательную организацию. 

  При посещении школы  заявитель вместе с копиями предъявляет оригиналы 

вышеуказанных документов.  

  При подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме посредством 

ЕПГУ родители (законные представители) несовершеннолетних предъявляют только 

копии или оригиналы документов, подтверждающих внеочередное, первоочередное и 

преимущественное право приема на обучение, или документов, подтверждение которых 

в электронном виде невозможно. 

4.7. Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение 

направляется на указанный в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и (или) 

электронный) и в личный кабинет ЕПГУ (при условии завершения прохождения 

процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации при 

предоставлении согласия родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка 

или поступающим). 

4.8. Прием на обучение в порядке перевода из другой организации осуществляется по 

личному заявлению совершеннолетнего поступающего или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего о зачислении в школу в порядке перевода из 

другой организации при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность 

совершеннолетнего поступающего или родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего. 

Форма заявления утверждается директором школы. 

4.8. Для зачисления в порядке перевода из другой организации совершеннолетние 

поступающие или родители (законные представители) несовершеннолетних 

дополнительно предъявляют: 

 личное дело обучающегося; 



 документы, содержащие информацию об успеваемости в текущем учебном году 

(справку об обучении), заверенные печатью другой организации и подписью ее 

руководителя (уполномоченного им лица). 

4.9. Родители (законные представители) детей вправе по своему усмотрению 

представить иные документы, не предусмотренные правилами. 

4.10. Ответственное лицо за прием документов при приеме любых заявлений, 

подаваемых при приеме на обучение в школе, обязан ознакомиться с документом, 

удостоверяющим личность заявителя, для установления его личности, а также факта 

родственных отношений и полномочий законного представителя.  

4.11. При приеме заявления должностное лицо школы знакомит поступающих, 

родителей (законных представителей) с Уставом школы, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, 

общеобразовательными программами и документами, регламентирующими организацию 

и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся.  

4.12. Факт ознакомления совершеннолетних поступающих или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних с документами, указанными в п. 4.8, фиксируется в 

заявлении и заверяется личной подписью совершеннолетнего поступающего или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего.  

4.13. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, 

представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в 

общеобразовательную организацию.  

4.11. После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, 

представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим, поданных через операторов почтовой связи общего пользования или лично 

в школу, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка или поступающему 

выдается документ, заверенный подписью должностного лица школы, ответственного за 

прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий индивидуальный 

номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на 

обучение документов.   

4.12. Уведомление о факте приема заявления направляется в личный кабинет на ЕПГУ 

(при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе 

идентификации и аутентификации) 

4.13. Директор школы издает приказ о приеме на обучение в течение 5 рабочих дней 

после приема заявления о приеме на обучение и представленных документов, за 

исключением случая, предусмотренного пунктом 17 Порядка приема на обучение.  

4.14. Родитель(и) (законный(е) представитель(и) ребенка или поступающий вправе 

ознакомиться с приказом о зачислении лично в любое время по графику работы 

заместителя директора школы.  

4.15. На каждого ребенка или поступающего, принятого в школу, за исключением 

зачисленных в порядке перевода из другой организации, формируется личное дело, в 

котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные родителем(ями) 

(законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим документы (копии 

документов).  
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